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Ka veidot un iesniegt dokumentus EDS?

Ir divas iesp€jas, ka izveidot jaunu dokumentu EDS: y
1. Aizpildot EDS pieejamo dokumenta veidlapu manuali. So variantu var izmantot jebkurs EDS lietotajs bez papildus prasibam vai
nosacijumiem.

2. Augsupieladé&jot EDS jau gatavu dokumentu. So variantu parasti pielieto lieli uznémumi, kuri dokumentus sakotnéji izveido .xml
formata, izmantojot specialu gramatvedibas programmaturu.

EDS dokumentus var veidot vadot informaciju manuali vai augsupieladéjot XML failu.

Ejiet uz EDS autentificesanas lapu (https://eds.vid.gov.lv/login/) un ievadiet savu lietotadjvardu un paroli, vai izmantojiet kadu no
citiem piedavatajiem autentificéSanas veidiem;

EDS sadala Uz sakumu atrodas poga “Sagatavot dokumentu”, kura janospiez poga “No veidlapas”. Pogas “No veidlapas” un “No faila”
ir pieejamas ari EDS sadala “"Dokumenti”. Neatkarigi no ta, kura EDS sadala tiek nospiesta poga “No veidlapas”, atveras pieejamo
veidlapu saraksts.


https://eds.vid.gov.lv/login/

Sagatavot dokumentu

evsare |

Veidlapu saraksts ir sagrupéts trijas kategorijas:
1. Mans saraksts (tikai lietotaja atzimétas, biezak izmantojamas dokumentu veidlapas);
2. Pec dokumentu grupas (visas pieejamas veidlapas, sagrupétas péc nodokla vai satura kategorijas);
3. Visi dokumenti (visas pieejamas veidlapas, sagrupétas alfabétiska seciba ar iespéju mekléet veidlapu péc nosaukuma fragmenta);

Mans saraksts P&c dokumentu grupas Visi dokumenti

Veidlapas tiek konstanti atjaunotas un tajas tiek veiktas izmainas atbilstoSi izmainam likumdosana vai arl mainits tas dizains, lai
atvieglotu to aizpildisanu.

Kad dokumenta veidlapa ir atvérta, ir nepiecieSams to aizpildit. Aizpildot jebkuru veidlapu, ir japievérs uzmaniba obligati aizpildamajiem
laukiem, kas atziméti ar * - sistéma pieprasis tos aizpildit. Ja Sadu obligato lauku tieSam nepiecieSams atstat tuksu, atkariba no lauka
veida taja var noradit nulli vai domuzimi.

Veidlapas augsa un apaksa ir novietotas 3 pogas:



1. “Parbaudit un saglabat” (veidlapas dati tiek saglabati, tiek parbaudits dokumenta korektums),
2. lIesniegt (tiek veikta veidlapas iesniegSana);

3. Dokumenta drukas versija (tiek atvérta un saglabata veidlapa .pdf paplasinajuma);

(O Pirmreizéjs dokuments () Precizgums

Neaizmirstiet atzimet vai dokuments ir pirmreizeéjs vai precizejums.

Lai dokumentu bdtu iespéjams iesniegt, nepiecieSams veikt darbibu “Parbaudit un saglabat” un izlabot visas sistémas konstatétas

klidas (sarkanas krasas pazinojumi). Bridinajumi (oranzas krasas pazinojumi) netraucé iesniegt dokumentu; tiem ir informativs
raksturs par iespéjamam neatbilstibam dokumenta.

B Parbaudit un saglabat i' B lesniegt &= Dokumenta drukas versija

B Parbaudit un saglabat

E B saglabat




Kludas

« Sadala D4 ir atzZIméta ka iesniedzama, bet ta nav aizpildita. Ja nevélaties iesniegt 50 sadalu, tad lapina "lesniedzama informacija’ nonemiet atzimi pie tas.

Bridinajumi

« Nav noradita informacija par bankas kontu.

Pirmo reizi gatavojot kadu no EDS dokumentiem, iesp&jams radisies sarezgijumi ar dokumenta aizpildis$anu. $ada gadijuma ieteicams

izméginat “Paligu”, kas novietots lapas augsa labaja stdrT un piedavas papildus informaciju par konkrétiem dokumenta laukiem, kurus
jaaizpilda.

Ieslédzot Paligu, dokumenta lauki tiek sanumuréti, un, spiezot uz numuriem, iespéjams apskatit papildus informaciju tiesi par So lauku.

mda ienakumu deklaracija

‘ B Parbaudtt un saglabat ‘ - ‘ ‘ B lesniegt ‘ ‘ 8 Dokumenta drukas versija

Ja dokumenta netiek konstatétas klldas, spiedpoga “Iesniegt” tiek aktivizéta. Péc “Iesniegt” nospieSanas, lietotdjam ir jaapstiprina
sava izvéle, un veiksmigas iesniegsanas gadijuma sistéma atgriez lietotdju dokumentu saraksta.

Sadala “"Dokumenti” ir redzami visi sagatavotie un iesniegtie dokumenti, un péc dokumenta statusa ir iesp&jams noteikt, kada stavokli
konkrétais dokuments atrodas.

e Statuss “Nenoteikts” liecina par to, ka dokumenta ir veikta darbiba “Saglabat”; lai turpinatu dokumenta nositiSanu,
nepiecieSams to atvért (kolonna “Darbibas” jaspiez “Labot”) un veikt darbibu “Parbaudit un saglabat”.
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e Statuss “Gatavs iesniegsanai” liecina par to, ka dokumenta nav klidu, un kolonna Darbibas ir iesp&ja So dokumentu Iesniegt.
Statuss “K|ldains” liecina par to, ka dokumenta ir klidas. NepiecieSams to “Labot” un atkartoti veikt “Parbaudit un saglabat”.

e Statusi “Iesniegts” un “Iesniegts preciz€jums” liecina par to, ka ir veikta dokumenta (vai dokumenta preciz€juma) iesniegsana,
bet dokuments vél nav nonacis VID.

e Statusi “"Pienemts” un “Pienemts preciz€jums” liecina par to, ka dokuments (vai dokumenta preciz&jums) ir sekmigi iesniegts un
ir pienemts VID.

Kolonna “Darbibas” ar pogu “Atbilde” var apskatit apstiprinajuma zinojumu par dokumenta pienemsanu.

e Statuss “Dal&ji iesniegts” liecina par to, ka dokumentu ir parakstijis lietotajs, kurS nav tiesigs parakstit dokumentus
vienpersoniski. Atkariba no ta, kadi dokumentu parakstiSanas nosacijumi ir registréti uznémuma amatpersonam (piem., “kopa
ar 1”, “kopa ar 2", “kopa ar visiem” u.c.), dokumentu ar Sadu statusu ir nepiecieSams parakstit vél vienam vai vairakiem
lietotajiem, lai tas iegutu statusu Iesniegts.

Statuss “Noraidits” liecina par to, ka dokuments ir ticis sekmigi nosutits uz VID, bet nav pienemts.
Kolonna Darbibas ar pogu “Atbilde” var apskatit dokumenta noraidiSanas iemesilu.
e Statuss “IzskatiSana” liecina par to, ka dokuments ir iesniegts un tiek izskatits.

Péc statusa var noteikt dokumenta stavokli un kada iesniegSsanas un pienemsanas posma tas

atrodas.
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